UPUTSTVO ZA
DAVANJE PUNOMO CJA |
GLASANjE

ELEKTRONSKIM PUTEM

na sednici Skupstine akcionara
Sojaprotein a.d. Becej



Akcionar Sojaprotein a.d. BeCej moze dati punomocje za SkupStinu akcionara i elektronskim putem.
Takode, akcionar koji ima pravo u¢eS¢a u radu sednice SkupStine akcionara Sojaprotein a.d. BeCej moze
da glasa o svakom pitanju 0 kome se glasa na sednici SkupStine akcionara popunjavanjem i upucivanjem
formulara za glasanje i elektronskim putem.

U slu€aju davanja punomodja ili glasanja elektronskim putem, formular mora biti potpisan kvalifikovanim
elektronskim potpisom u skladu sa zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

Da bi akcionar dao punomo ¢je ili glasao elektronskim putem potrebno
je da:

1. Poseduje kvalifikovani elektronski sertifikat (str. 1)

> Kako se dobija kvalifikovani elektronski sertifikat

> SadrZaj podataka sertifikata

> Sertifikati inostranih sertifikacionih tela

> Ukoliko dokument nije potpisan kvalifikovanim
elektronskim potpisom

2. 1zvrsi potrebna podeSavanja za koris  éenje kvalifikovanog
elektronskog sertifikata  (str. 2)

> PodeSavanje Adobe Acrobat Reader-a

3. Popuni formular i potpise ga kvalifikovanim
elektronskim sertifikatom  (str. 4)

> Preuzimanje formulara
> Popunjavanje formulara
> Potpisivanje sertifikatom

4. Dostavi potpisani formular elektronskim putem (str. 6)



Posedovanje kvalifikovanog elektronskog sertifikata

Za davanje punomocja za pojedinaénu sednicu skupstine elektronskim putem i za glasanje elektronskim
putem potrebno je koristiti obrasce koji su dostupni na internet stranici Sojaprotein a.d. Be€ej u PDF
formatu. Za potpisivanje ovih obrazaca neophodno je posedovati kvalifikovani elektronski sertifikat za
elektronsko potpisivanje.

Kako se dobija kvalifikovani elektronski sertifikat ?

Kvalifikovane elektronske sertifikate izdaju isklju€ivo registrovana sertifikaciona tela €iji je spisak dostupan
na stranici Ministarstva trgovine, turizma i telekomunikacija u delu ,Registar sertifikacionih tela“
(http://epotpis.mtt.gov.rs/elektronski-potpis/#peructap). Sojaprotein a.d. Be€ej ne vrsi izdavanje
kvalifikovanih elektronskih sertifikata, niti je ove sertifikate moguée dobiti posredstvom Sojaprotein a.d.
Becej. Dodatne informacije o nacinu pribavljanja, podnoSenju zahteva, dokumentaciji i preuzimanju
ovih sertifikata dostupne su na internet stranicama sertifikacionih tela.

SadrZaj podataka sertifikata

Kako bi se omogucila identifikacija akcionara koji je dao punomocje elektronskim putem i akcionara tj.
punomoénika koji je glasao elektronskim putem, potrebno je da medu podacima o korisniku kvalifikovanog
elektronskog sertifikata bude i njegov jedinstveni mati¢ni broj (JMBG).

Sertifikati inostranih sertifikacionih tela

Kvalifikovani elektronski sertifikati izdati od strane inostranih sertifikacionih tela ravnopravni su sa
domacim ako je inostrano sertifikaciono telo dobilo reSenje od nadleznog organa, u skladu sa Zakonom o
elektronskom potpisu ili ako poti€u iz zemlje sa kojom postoji bilateralni sporazum o medusobnom
priznavanju kvalifikovanih elektronskih sertifikata.

Ukoliko dokument nije potpisan kvalifikovanim elekt ronskim potpisom

Nece se uzeti u obzir punomodje ili glas dat elektronskim putem ukoliko nije potpisan kvalifikovanim
elektronskim potpisom. Akcionari koji ne poseduju kvalifikovani elektronski sertifikat imaju, kao i do sada,
mogucénost da daju punomocje pisanim putem ili da glasaju u odsustvu u skladu sa uslovima koji su
predvideni Statutom Sojaprotein a.d. Be€ej i Poslovnikom SkupsStine akcionara Sojaprotein a.d. Becej.



PodeSavanja za kori§ €enje
kvalifikovanog elektronskog sertifikata

Nakon preuzimanja sertifikata od sertifikacionog tela na odgovarajuéem mediju (pametna kartica ili USB
pametni token) potrebno je instalirati neophodne upravljacke programe (drajvere) za pametnu Kkarticu ili
USB token, kao i neophodan softver za koriS¢enje kvalifikovanih elektronskih sertifikata, a koje zajedno sa
uputstvom za instalaciju mozZete preuzeti sa internet stranice sertifikacionog tela (spisak adresa dat je na
kraju ovog uputstva). Ukoliko se kvalifikovani elektronski sertifikat nalazi na pametnoj kartici potrebno je

posedovati i Cita€ kartice.

PodeSavanje Adobe Acrobat Reader-a

> Formular se moZe popuniti i potpisati kvalifikovanim elektronskim sertifikatom pomocu programa Adobe

Acrobat Reader (minimum verzija 9.0 ili noviji) koji moZete preuzeti ovde .

> Na ra€unaru korisnika mora da bude podeSen ta¢an datum, vreme i vremenska (¢asovna) zona

(GMT+01:00);

> Pre potpisivanje potrebno je na formi “Digital Signatures Advanced Preferences” i kartici “Windows
Integration” izabrati (Cekirati) sve tri ponudene opcije. Do ove forme se dolazi na sledeéi nacin: Edit >

Preferences > Security > dugme Advanced Preferences.

Preferences

Categories:

Commenting
Documents
Full Screen
General

Page Display

30 & Multimedia
Accessibility
Forms

Identity
International
Internet
JavaScript
Measuring (20)
Measuring (30)
Measuring (Geo)
Multimedia (legacy)

Online Services
Reading
Reviewing

Search

Multimedia Trust (legacy)

1 Security

Secunty (Enhanced)
Spelling

Tracker

Trust Manager
Units

Updater

Digital Signatures

[#] Verify signatures when the document is opened 2 Advanced Preferences...

[]View documents in preview document mode when signing

Digital Signatures Ad:

|Ve:iﬁcatinn| Cltatio!‘i‘ Windows Integration |I | 3 |

Enablg searching the Windows Certificate Store for certificates other than yours

Trust ALlfroot certificates in the Windows Certificate Store for the following operations:

[V]Vlidating Signatures
[] vdlidating Certified Documents
—— If either of these options are selected content from companies that have certificates

installed in Windows may be treated as trusted content. Care should be taken in enabling
4 this feature,




> Potrebno je da na istoj formi “Digital Signatures Advanced Preferences” i kartici “Creation” bude
izabrana opcija “Include signature's revocation status when signing” koja omogucava ugradivanje registra
opozvanih sertifikata u potpisan PDF dokument, a pozeljno je da budu izabrane (Cekirane) i ostale dve
opcije.

Preferences ‘

Categories:
Digital Signatures

C it
cmmenting Verify signatures when the document is opened Advanced Preferences...
Documents

Full Screen [l view documents in preview document mode when signing

General * - - —
Page Display Digital Signatures Advanced |

3D 8 Multimedia
Accessibility
Forms

Identity
International
Internet
JavaScript
Measuring (2D)
Measuring (30)
Measuring (Geo) Show location and contact information when signing

Veliﬁcatiur” Creation |i‘|lin_d:_uws Integration

Default Method to Use when Signing and Encrypting Documents: lAdobe Default Security

Default Signature Signing Format: [PKCS#? - Detached

Irjclude signature's revocation status when signing

Show reasons when signing

Multimedia (legacy)
Multimedia Trust (legacy)
Online Services

Enable Reviewing of Docurnent Warnings: IWhen certifying a document 'v]

Reading Prevent Signing Until Document Warnings Are Reviewed: I Mewver v]

Reviewing

Search

Security

Security (Enhanced)
Spelling

Tracker

Trust Manager
Units
Updater

> Prilikom potpisivanja PDF dokumenta potrebno je obezbediti da racunar ima pristup internetu kako bi
Adobe Acrobat Reader prilikom potpisivanja mogao da ugradi registar opozvanih sertifikata (Certificate
Revocation List - CRL) u potpisan PDF dokument.



Popunjavanje formulara i potpisivanje
kvalifikovanim elektronskim sertifikatom

Preuzimanje formulara

Formular za davanje punomodja i formular za glasanje su dostupni na internet stranici Sojaprotein a.d.
Becej ( http://www.sojaprotein.rs/obavestenja/poziv-za-redovnu-skupstinu-sojaprotein-ad-becej ) u PDF
formatu.

Popunjavanje formulara

Potrebno je ispravno popuniti sva polja u formularu tj. izabrati odgovarajuc¢e opcije osim ukoliko drugacije
nije navedeno u samom formularu (npr. davanje punomocniku instrukcija za glasanje).

Potpisivanje sertifikatom

Na kraju dokumenta sa desne strane nalazi se polje ,Potpis akcionara® ili ,Potpis zastupnika drustva“ kod
formulara za davanje punomocja tj. polje ,Potpis akcionara/punomocnika/zastupnika“ kod formulara za
glasanje. lzborom ovog polja otvara se forma gde je potrebno izabrati kvalifikovani elektronski sertifikat
kojim ¢ée korisnik potpisati formular (,Sign As" ili ,Digital ID“) i zatim izabrati opciju ,Sign"“.

b

Sign Document | |

o I - o

Appearance; | Standard Text -

[T Lock Document After Signing @

| sgn || Concel |

.

Nakon ovoga, bice ponuden dijalog za unos PIN-a pametne kartice ili USB tokena, gde je nakon unosa
potrebno pritisnuti ,OK".

Totog o [
Enter PIM: _I--------

+" Minimurn PN length 4 bytes
o Maximum PIN length & bytes

oK. Cancel . |




Nakon unosa ispravnog PIN-a pojavi¢e se forma ,Save As* putem koje birate naziv potpisanog dokumenta i
lokaciju na VaSem rac¢unaru na kojoj ¢e dokument biti saCuvan, a zatim je potrebno pritisnuti dugme
LSave”.

Nakon potpisivanja nije dozvoljeno menjati sadrzaj PDF dokumenta i takav formular nece biti prihvacen.

v [ 3 |I] Search New foider

Organize > New folder

¢ Favorites Mo items match your search,
B Desktop
5 Libraries
@ Documents
&) Music
=] Pictures
B8 Videos
]
| i5 Contacts
i Desktop
|1 Downloads
Lr Favorites
I Links
| My Document: ™

File name: |

Save as type: | Adobe PDF Files (*pdf)

| Settings... |

'+ Hide Folders Save to Online Account




@ Dostava potpisanog formulara elektronskim putem

SaCuvani dokument je potrebno poslati elektronskom poStom u obliku priloga na adresu
petar.dolinka@\victoriagroup.rs najkasnije dva radna dana pre pocetka sednice Skupstine akcionara.



Korisne adrese

Ministarstvo trgovine,
turizma i telekomunikacija

http://epotpis.mtt.gov.rs/elektronski-potpis/

Sertifikaciono telo MUP RS

http://ca.mup.gov.rs/

ertifikaciono telo PoSte

http://www.ca.posta.rs/

S
Sertifikaciono telo
Privredne komore Srhije

http://www.pks.rs/Usluge.aspx?IDUsluge=4&t=2

Halcom a.d. Beograd

http://www.halcom.rs/index.php?section=80

E-Smart Systems d.o.o0. Beograd

http://qca.e-smartsys.com/




